
descrizione sintetica del procedimento

telefono telefono assenso rigetto

Accesso agli atti L 241/90 Formazione Formazione 0392384288 su convocazione Formazione 0392384288 X Pago PA

Accesso agli atti L 241/90 039.2384231 su appuntamento 039.2384231 X

Accesso agli atti L 241/90 Flussi Finanziari Flussi Finanziari 039.2384213 su appuntamento 039.2384213 X

D. Lgs. 36/2023 Gestione Acquisti Gestione Acquisti 039/2384320 039/2384320 nessuno ricorso nessuno

Accesso agli atti L 241/90 Gestione Acquisti Gestione Acquisti 039/2384320 039/2384320 nessuno X nessuno

D.lgs 36/2023 039/2384320 039/2384320 nessuno X nessuno

Accesso agli atti L 241/90 039/2384320 039/2384320 nessuno X nessuno

NON PREVISTO X Ricorso TAR Pago PA

NON PREVISTO X Pago PA

Accesso agli atti su convocazione X Pago PA

039/2384224 NON PREVISTO 039/2384224

denominazione 
del procedimento 

amministrativo

normativa di 
riferimento

STRUTTURA 
RESPONSABILE 
DELL'ISTRUTTO

RIA

STRUTTURA 
RESPONSABILE 

DEL 
PROCEDIMENT

O

STRUTTURA RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO: riferimenti
(ANCHE PER INFORMAZIONI)

Struttura competente alla adozione del 
provvedimento finale responsab

ile del 
procedime

nto

atti e 
documenti da 

allegare 
all'istanza

termine di 
conclusione del 

procedimento ( salvo 
sospensioni ed 
interruzioni del 

termine) ed eventuali 
ulteriori termini 

rilevanti

significato dell'eventuale 
silenzio alla scadenza del 

termine strumenti 
di tutela 

amministra
tiva

strumenti di 
tutela 

giurisdizionale

modalità per 
effettuazione 

pagamenti 
eventualmente 

necessariposta elettronica 
istituzionale

ricevimento 
del pubblico

denominazi
one

posta elettronica 
istituzionale

responsa
bile

inademp
imento

verifica richiesta di visione e o estrazione 
documenti e/o atti formazione@ats-brianza.it formazione@ats-brianza.it

Dott.ssa 
Laura 
Maccagni

Dott.ssa 
Laura 
Maccagni

Compilazione 
modulo 
"Richiesta 
accesso atti 
amministrativi"

30 gg dall'istanza salvo 
potere di differimento

ricorso al 
TAR ai sensi 
dell'art. 25, 
comma 4 e 5, 
della L. 
241/90

verifica richiesta di visione e o estrazione 
documenti e/o atti

Bilancio 
Programmazione 
Finanziaria e 
Contabilità

Bilancio 
Programmazione 
Finanziaria e 
Contabilità

program.finanz.contab@ats-brianza.it

Bilancio 
Programma
zione 
Finanziaria 
e 
Contabilità

program.finanz.contab@ats-brianza.it
Dott.ssa 
Ilaria 
Castagna

Dott.ssa 
Ilaria 
Castagna

Compilazione 
modulo 
"Richiesta 
accesso atti 
amministrativi"

30 gg dall'istanza salvo 
potere di differimento

ricorso al 
TAR ai sensi 
dell'art. 25, 
comma 4 e 5, 
della L. 
241/90

verifica richiesta di visione e o estrazione 
documenti e/o atti flussi.finanziari@ats-brianza.it Flussi 

Finanziari flussi.finanziari@ats-brianza.it

Dott.ssa 
Cinzia 
Patrizia 
Beggiato

Dott.ssa 
Cinzia 
Patrizia 
Beggiato

Compilazione 
modulo 
"Richiesta 
accesso atti 
amministrativi"

30 gg dall'istanza salvo 
potere di differimento

ricorso al 
TAR ai sensi 
dell'art. 25, 
comma 4 e 5, 
della L. 
241/90

Appalti pubblici per 
la fornitura di beni e 
servizi, in forma 
aggregata o 
autonoma

predisposizione atti di gara, predisposizione 
delibera/determina di indizione, espletamento 
della gara, predisposizione delibera/determina di 
aggiudicazione, stipula contratto ed emissione 
ordini d'acquisto

acquisti@ats-brianza.it
da lunedì a 

venerdì ore 09:00 
- 16:00

Gestione 
Acquisti acquisti@ats-brianza.it

Dott.ssa 
Viviana 
Virgilio

Dott.ssa 
Viviana 
Virgilio

non previsto dalla 
normativa

non 
previsto 

dalla 
normativa

non 
previsto 

dalla 
normativa

non 
previsto 

dalla 
normativa

istanza di 
riesame in 
autotutela

verifica richiesta di visione e o estrazione 
documenti e/o atti acquisti@ats-brianza.itla richiesta va 

fatta tramite pec
Gestione 
Acquisti acquisti@ats-brianza.it

Dott.ssa 
Viviana 
Virgilio

Dott.ssa 
Viviana 
Virgilio

30 gg dall'istanza salvo 
potere di differimento

ricorso al 
TAR ai sensi 
dell'art. 25, 
comma 4 e 5, 
della L. 
241/90

Affidamenti/appalti 
pubblici di lavori

predisposizione atti per affidamento/appalto di 
lavori a seguito programmazione aziendale e/o 
scadenza del termine contratto in corso o 
segnalazioni esigenze. Avvio procedura di gara 
o affidamento diretto. Aggiudicazione. 
Comunicazione di affidamento e/o 
aggiudicazione

Gestione Tecnico 
Patrimoniale e 
Acquisti

Gestione Tecnico 
Patrimoniale e 
Acquisti

tecnico.acquisti@ats-brianza.it
da lunedì a 

venerdì ore 09:00 
- 16:00

Gestione 
Tecnico 
Patrimonial
e e Acquisti

tecnico.acquisti@ats-brianza.it

Arch. 
Leonardo 
Sferrazza 
Papa

Arch. 
Leonardo 
Sferrazza 
Papa

non previsto dalla 
normativa

autotutela/ 
ricorso al 
TAR ai sensi 
dell'art. 25, 
comma 4 e 5, 
della L. 
241/90

strumenti previsti 
dalla normativa 
vigente

verifica richiesta di visione e o estrazione 
documenti e/o atti

Gestione Tecnico 
Patrimoniale e 
Acquisti

Gestione Tecnico 
Patrimoniale e 
Acquisti

tecnico.acquisti@ats-brianza.itla richiesta va 
fatta tramite pec

Gestione 
Tecnico 
Patrimonial
e e Acquisti

tecnico.acquisti@ats-brianza.it

Arch. 
Leonardo 
Sferrazza 
Papa

Arch. 
Leonardo 
Sferrazza 
Papa

30 gg dall'istanza salvo 
potere di differimento

ricorso al 
TAR ai sensi 
dell'art. 25, 
comma 4 e 5, 
della L. 
241/90

assunzione di 
personale a tempo 
indeterminato 
tramite procedure 
esterne (mobilità, 
concorso pubblico)

Il reperimento di personale avviene tramite 
avvisi di mobilità/bandi di concorso/avvisi a 
tempo determinato ai quali viene data pubblicità 
ai sensi delle disposizioni vigenti. Le procedure 
sono pubblicizzate attraverso il sito www.ats-
brianza.it nella apposita sezione " Concorsi" .

D. Lgs. 502/92  
s.m.i.           
D.Lgs. 165/2001 
s.m.i.        DPR 
220/2001 s.m.i.    
         DPR 
483/1997 s.m.i.    
 CCNL di 
riferimento

Gestione e 
Sviluppo Risorse 
Umane

Direttore SC 
Gestione e 
sviluppo risorse 
umane

039/2384335
sviluppo.risorse.

umane@ats-
brianza.it

Gestione e 
Sviluppo 
Risorse 
Umane

039/2384335
sviluppo.risors
e.umane@ats-

brianza.it

Dott.ssa 
Laura 
Maccagni

Dott.ssa 
Laura 
Maccagni

documentazione 
richiesta dal 
bando

nei termini previsti dalla 
normativa vigente

strumenti previsti 
dalla normativa 
vigente

conferimento di 
incarichi di direzione 
di strutture 
complesse tramite 
procedura esterna 
(avviso per strutture 
complesse)

Il reperimento di Direttori di Struttura Complessa 
avviene attraverso avvisi  pubblicati  sul BURL; 
per estratto sulla Gazzetta Ufficiale e sul sito di 
www.ats-brianza.it nella apposita sezione " 
Concorsi".

D.Lgs. 502/92 
s.m.i. DPR 
484/1997 s.m.i.
DPR 483/1997 
s.m.i.
Legge 189/2012
D.G.R. n. X/553 
del 02/08/2013
Legge 118/2022

Gestione e 
Sviluppo Risorse 
Umane

Gestione e 
sviluppo risorse 
umane

039/2384335
sviluppo.risorse.

umane@ats-
brianza.it

Gestione e 
Sviluppo 
Risorse 
Umane

039/2384335
sviluppo.risors
e.umane@ats-

brianza.it

Dott.ssa 
Laura 
Maccagni

Dott.ssa 
Laura 
Maccagni

documentazione 
richiesta dal 
bando

termine indicato 
nell'avviso

Ricorso TAR 
no  Giudice 
Ordianrio

verifica richiesta di visione e o estrazione 
documenti e/o atti

L 241/1990
D.Lgs. 33/2013

Gestione e 
Sviluppo Risorse 
Umane

Gestione e 
sviluppo risorse 
umane

039/2384353
039/2384079

sviluppo.risorse.
umane@ats-

brianza.it

Gestione e 
Sviluppo 
Risorse 
Umane

039/2384353
039/2384079

sviluppo.risors
e.umane@ats-

brianza.it

Dott.ssa 
Laura 
Maccagni

Dott.ssa 
Laura 
Maccagni

documentazione 
richiesta

30 gg dall'istanza salvo 
potere di differimento

ricorso al 
TAR ai sensi 
dell'art. 25, 
comma 4 e 5, 
della L. 
241/90

conferimento 
incarichi di 
consulenza e di 
collaborazione

Il reperimento del consulenti avvine mediante 
pubblicazione di avvisi sul sito di ATS Brianza 
nella apposita sezione "Concorsi"

Gestione e 
Sviluppo Risorse 
Umane

Gestione e 
sviluppo risorse 
umane

sviluppo.risorse.
umane@ats-

brianza.it

Gestione e 
Sviluppo 
Risorse 
Umane

sviluppo.risors
e.umane@ats-

brianza.it

Dott.ssa 
Laura 
Maccagni

Dott.ssa 
Laura 
Maccagni

documentazione 
richiesta dal 
bando

termine indicato 
nell'avviso

mailto:formazione@ats-brianza.it
mailto:formazione@ats-brianza.it
mailto:program.finanz.contab@ats-brianza.it
mailto:program.finanz.contab@ats-brianza.it
mailto:flussi.finanziari@ats-brianza.it
mailto:flussi.finanziari@ats-brianza.it
mailto:acquisti@ats-brianza.it
mailto:acquisti@ats-brianza.it
mailto:acquisti@ats-brianza.it
mailto:acquisti@ats-brianza.it
mailto:tecnico.acquisti@ats-brianza.it
mailto:tecnico.acquisti@ats-brianza.it
mailto:tecnico.acquisti@ats-brianza.it
mailto:tecnico.acquisti@ats-brianza.it


039/2384224 NON PREVISTO 039/2384224 30 gg dall'istanza

NON PREVISTO nessuno X Pago PA

Accesso agli atti 039/2384215 su convocazione 039/2384215 carta d'identità X Pago PA

039/2384208 NON PREVISTO 039/2384208 nessuno X

039/2384228 NON PREVISTO 039/2384228 nessuno Pago PA

Attività extra-
isituzionale

L'autorizzazione allo svolgimento di incarichi 
non compresi nei compiti e doveri d'ufficio 
avviene tramite presentazione di un'istanza alla 
S.C. Gestione e Sviluppo Risorse Umane con 
un'apposita modulistica e corredata del parere 
favorevole del competente Responsabile

art. 53 del D.lgs. 
165/2001

Gestione e 
Sviluppo Risorse 
Umane

Gestione e 
sviluppo risorse 
umane

sviluppo.risorse.
umane@ats-

brianza.it

Gestione e 
Sviluppo 
Risorse 
Umane

sviluppo.risors
e.umane@ats-

brianza.it

Dott.ssa 
Laura 
Maccagni

Dott.ssa 
Laura 
Maccagni

documentazione 
che indichi 
elementi 
essenziali 
dell''incarico 
extra-istituzionale 
che si intende 
svolgere

per 
incarichi
proposti 
da altre 
Pubbliche 
Amministr
azioni

per 
incarichi
proposti 
da
soggetti 
privati

Procedimento 
sanzionatorio

verifica e valutazione dell'attività 
sanzionatoria ed emissione 
conseguentemente dell'ordinanza di 
archiviazione o ingiunzione

L. 689/1981; 
Codice di 
Procedura 
Civile; 
normativa di 
settore

SC Affari 
generali e legali

SC Affari 
generali e legali

039/2384220 - 
039/2384208 affari.generali.legali@ats-brianza.it

SC Affari 
Generali e 
Legali su 
delega del 
Direttore 
Generale

039/2384220 
- 

039/2384208
affari.generali.legali@ats-brianza.it

Avv 
Giuseppe 
Mazzeo

Avv 
Giuseppe 
Mazzeo

5 anni 
dall'accertamento 
(salvo atti interruttivi 
della prescrizione)

scritti 
difensivi e/o 
richiestsa di 
audizione 
entro 30 
giorni dalla 
contestazio
ne o dalla 
notificazione 
della 
violazione  
sensi 
dell'art. 18 
della L 
689/1981

opposizione ai 
sensi dell'art. 22 e 
ss. L. 689/1981

verifica richiesta di visione e o estrazione 
documenti e/o atti formati e detenuti dalla 
SC Affari Generali e Legali

L 241/90 - DPR 
n. 184/2006

SC Affari 
generali e legali

SC Affari 
generali e legali affari.generali.legali@ats-brianza.it

SC Affari 
generali e 
legali

affari.generali.legali@ats-brianza.it
Avv 
Giuseppe 
Mazzeo

Avv 
Giuseppe 
Mazzeo

30 gg dall'istanza 
salvo potere di 
differimento

ricorso entro 
30 gg al 
difensore 
civico

ricorso al TAR ai 
sensi dell'art. 25, 
comma 4 e 5, 
della L. 241/90

Accesso dei 
Consiglieri 
Regionali

richiesta informazioni e copia di atti e 
documenti utili all'esercizio del mandato 
del Consigliere regionale

art.112 
Regolamento 
Generale del 
Consiglio 
Regionale della 
Lombardia; art. 
13, comma 5, 
Statuto

struttura che 
detiene  
documenti o 
dati

SC Affari 
Generali e 
Legali

affari.generali.legali@ats-brianza.it

Direzione 
strategica 
competent
e

affari.generali.legali@ats-brianza.it
Avv 
Giuseppe 
Mazzeo

Avv 
Giuseppe 
Mazzeo

15 gg lavorativi dalla 
presentazione 
dell'istanza, salvo 
richiesta di 
integrazione

l'intervento 
dell'Ufficio di 
Presidenza 
del 
Consiglio

ricorso al TAR ai 
sensi dell'art. 25, 
comma 4 e 5, 
della L. 241/90

Procedimento 
sanzionatorio - 
recupero ticket

A fronte della riscontrata non veridicità di 
autocertificazioni prodotte dagli assistiti per 
fruire di esenzioni - per reddito e/o status - 
dal pagamento del ticket sanitario vengono 
avviate le procedure sia di recupero del 
ticket che della relativa sanzione.

L. 689/1981; 
L.R. n. 
33/2009; art. 
316 ter c.p.; 
L.R. 1/2012 e 
specifiche 
Delibere di 
Giunta 
Regionale; RD 
639/1910

SC Affari 
generali e legali

SC Affari 
generali e legali affari.generali.legali@ats-brianza.it

SC Affari 
Generali e 
Legali su 
delega del 
Direttore 
Generale

affari.generali.legali@ats-brianza.it
Avv 
Giuseppe 
Mazzeo

Avv 
Giuseppe 
Mazzeo

Termine di 
prescrizione di 5 anni 
per sanzione 
amministrativa e 10 
anni per recupero del 
solo ticket

scritti 
difensivi e/o 
richiesta di 
audizione 
entro 30 
giorni dalla 
contestazio
ne o dalla 
notificazione 
della 
violazione  
sensi 
dell'art. 18 
della L 
689/1981

per la parte 
sanzionatoria 
opposizione ai 
sensi dell'art. 22 e 
ss. L. 689/1981; 
per la parte 
recupero ticket 
entro 60 gg 
ricorso alla Corte 
di Giustizia 
Tributaria di I 
grado

mailto:affari.generali.legali@ats-brianza.it
mailto:affari.generali.legali@ats-brianza.it
mailto:affari.generali.legali@ats-brianza.it
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mailto:affari.generali.legali@ats-brianza.it
mailto:affari.generali.legali@ats-brianza.it


NON PREVISTO nessuno PagoPA

art. 2043 e ss. c. 039/2384208 NON PREVISTO 039/2384208 nessuno

039/2384209 NON PREVISTO 039/2384209 40gg

L. n.241/1990 039/2384215 NON PREVISTO

NON PREVISTO

Accesso agli atti L 241/90 039/2384819 su convocazione 039/2384819 X Pago PA

Azioni di recupero 
crediti vantati 
dall'Agenzia

procedura di recupero coattivo del credito 
per mancato pagamento fatture avviata 
con nota di messa in mora da parte della 
SC Bilancio, Programmazione Finanziaria 
e Contabilità

RD 639/1910; 
D.Lgs n. 
150/2011

SC Affari 
generali e legali

SC Affari 
generali e legali

039/2384220 - 
039/2384273 affari.generali.legali@ats-brianza.it

SC Affari 
Generali e 
Legali

039/2384220 
- 

039/2384273
affari.generali.legali@ats-brianza.it

Avv 
Giuseppe 
Mazzeo

Avv 
Giuseppe 
Mazzeo

10 anni dal giorno in 
cui il credito è divenuto 
esigibile (trasmissione 
fattura), salvo 
interruzioni di legge

per le entrate 
patrimoniali, ai 
sensi dell'art. 3 
RD 639/1910 
come sostituito 
dall'art. 32 d.lgs. 
150/2011, 
opposizione entro 
30 giorni dinanzi 
al Giudice di 
Pace o al 
Tribunale 
ordinario, 
competenti per 
materia e per 
valore.
Per le entrate 
tributarie, ai sensi 
dell'art. 21 d.lgs. 
546/1992, 
opposizione entro 
60 gg dinanzi alla 
Commissione 
Tributaria 
territorialmente 
competente.

Azioni di rivalsa 
per fatto illecito di 
terzi

procedura di recupero delle spese 
sostenute dal S.S.N. per il ricovero di 
pazienti che hanno subito un danno 
derivante da fatto illecito di terzi

SC Affari 
generali e legali

SC Affari 
generali e legali affari.generali.legali@ats-brianza.it

SC Affari 
Generali e 
Legali

affari.generali.legali@ats-brianza.it
Avv 
Giuseppe 
Mazzeo

Avv 
Giuseppe 
Mazzeo

5 anni da quando è 
stata sostenuta la 
spesa dal SSN per il 
ricovero

bonifico sul c/c 
ATS

Rilascio tessere 
UPG settore 
igiene e 
veterinaria e 
sicurezza nei 
luoghi di lavoro

procedura di attribuzione, rinnovo e revoca 
delle tessere, verifica dei requisiti, 
predisposizione del provvedimento finale 
di attribuzione (istanza alle Prefetture per il 
riconoscimento UPG PSAL), rilascio della 
tessera personale

Circolare 
regionale  n. 
15/SAN del 
20/05/1988 e n. 
114/SAN del 
30,07,1991, 
Art. 57 c.p.p.; 
LR 33/2009;

SC Affari 
generali e legali

SC Affari 
generali e legali affari.generali.legali@ats-brianza.it

SC Affari 
Generali e 
Legali su 
delega del 
Direttore 
Generale

affari.generali.legali@ats-brianza.it
Avv 
Giuseppe 
Mazzeo

Avv 
Giuseppe 
Mazzeo

autocertificazio
ni; doc. 
identità, 
fotografia

Convenzioni 
Tirocini e stage

procedura volta alla predisposizione, 
approvazione e sottoscrizione di una 
convenzione con l'Istituto 
Scolastico/Università di provenienza

SC Affari 
generali e legali

SC Affari 
generali e legali affari.generali.legali@ats-brianza.itDirezione 

Generale
039/238421
5 affari.generali.legali@ats-brianza.itDirettore 

Generale

Avv 
Giuseppe 
Mazzeo

Convenzione, 
nomina 
responsabile 
esterno se 
pertinente

Gestione del 
contenzioso e 
della consulenza 
attraverso 
affiidamento 
incarico ad 
avvocati esterni

Scelta del legale iscritto all'elenco aperto 
della ATS della Brianza, istruttoria di 
verifica dei requisiti di legge, 
predisposizione delibera di affidamento 
dell'incarico legale

DM 55/2014; 
D.Lgs n. 
36/2023; D.Lgs 
165/2001, L. 
49/2023

SC Affari 
generali e legali

SC Affari 
generali e legali

039/2384212 
- 

039/2384208
affari.generali.legali@ats-brianza.itDirezione 

Generale

039/238421
2 - 

039/238420
8

affari.generali.legali@ats-brianza.itDirettore 
Generale

Avv 
Giuseppe 
Mazzeo

verifica richiesta di visione e o estrazione 
documenti e/o atti

Trattamento 
economico-
previdenziale del 
personale 

Trattamento 
economico-
previdenziale del 
personale 

sviluppo.risorse.
umane@ats-

brianza.it

Trattamento 
economico-
previdenzial
e del 
personale 

sviluppo.risors
e.umane@ats-

brianza.it

Dott.ssa 
Claudia 
Rodella

Dott.ssa 
Claudia 
Rodella

Compilazione 
modulo 
"Richiesta 
accesso atti 
amministrativi"

30 gg dall'istanza salvo 
potere di differimento

ricorso al 
TAR ai sensi 
dell'art. 25, 
comma 4 e 5, 
della L. 
241/90
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